
         公司董事会决议

根据《公司法》及本公司章程的有关规定，               公司董事会于        年    月    日在                   （注：地点）召开会议。会议应到董事   人，实到    人，所作出决议经出席会议董事表决权    %同意通过，会议的召集程序、表决方式符合《中华人民共和国公司法》和本公司章程的规定。决议内容如下： 

    （一）新设情形：

 选举      担任公司董事长。

 选举      担任公司副董事长。（注：未设可删去此项）

 聘任      担任公司经理。

 根据本公司章程，         为公司法定代表人。
（二）变更情形：

 1、选举    担任公司董事长，免去   原董事长职务。
 2、选举    担任公司副董事长。免去   原副董事长职务。（注：未设可删去此项）

3、聘任    担任公司经理，解聘    原经理职务。

 根据本公司章程，公司法定代表人由    变更为              。

董事签名：                                                   
      年   月   日
注：涉及签署的，自然人由本人签字。
         公司执行董事决定

根据《公司法》及本公司章程的有关规定，执行董事作出决定如下：
（一）新设情形：

聘任      担任公司经理。

根据本公司章程，    为公司法定代表人。（注：公司章程规定执行董事担任法定代表人的可删去此项）
（二）变更情形：

聘任      担任公司经理，解聘        原经理职务。

 根据本公司《章程》，公司法定代表人由      变更为          。（注：公司章程规定执行董事担任法定代表人的可删去此项）
执行董事签名：                   
                            年   月   日
注：涉及签署的，自然人由本人签字。
提  示


（制作文书时应当删除本方框提示内容）


1.本范本仅供参考，适用于有限责任公司和股份有限公司；


2.范本中有下划线的，应当填写；


3.不涉及的事项可以删除；


4.执行董事决定适用于公司不设董事会，且公司章程规定经理由执行董事聘任或解聘的情形。


5.制作文书时，斜杠部分需公司自行选择一项，如“董事长/经理”需选择一个。根据本范本中“注”的内容制订文书相关内容，并应当删除“注”的内容。


6.中外合资、中外合作企业由董事会决定一切重大事项作出决议时可参照股东会决议范本。


7.文书有违反法律、行政法规的内容的，公司登记机关有权要求申请人作相应修改。











